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【訓練の概要】 

 

 

学科 

 

 Windows   Windows の基礎知識、パソコンの基礎知識 

 Word    Word の基礎知識、操作方法 

 Excel    Excel の基礎知識、操作方法 

 PowerPoint  PowerPoint の基礎知識、操作方法 

 就職支援  求人情報 Web 検索、求人情報の収集、履歴書  

の書き方・作成、面接対策、ビジネスマナー 

＜会 場＞ 

学校法人最上広域コア学園 

新庄コンピュータ専門学校 

 

住所：新庄市十日町 6162-11 

TEL: 0233-29-2121 
 

 

実技 

 Windows   Windows 操作、パソコンの基本操作 

 Word    Word の基本操作と資格試験対策 

 Excel    Excel の基本操作と資格試験対策 

 PowerPoint  PowerPoint の基本操作と資料作成など 

 資格試験対策 模擬試験問題演習など 
その他  職業人講話、就職講話 

訓練期間等／平成２２年１０月２０日（水）～平成２３年１月１９日（水）（３ヵ月間） 

時間 ９：１0～1５：５０ 

   ※原則土・日・祝日・年末年始(12/29～1/3)を除く毎日 

1 ケ月約 100 時間で、３ケ月合計 318 時間。 

 

選   考／平成２２年９月２７日（月）午前１０：０0～ 新庄コンピュータ専門学校 

      選考方法は、適性検査、面接による。 

 

受講対象者／ハローワークで求職の申し込みをしている方で、公共職業安定所長の受講勧奨を受けた方 
 

募 集 定 員 ／20 人（応募が１０人未満の場合は中止する場合があります。） 

 
受  講  料／①受講料は無料です。 

②テキスト代は個人負担となります。（１１，２５５円） 

 

申込み締切日 

９月１７日（金）までです。 

「緊急人材育成・就職支援基金」により、職業訓練と生活保障のための給付制度が

創設されています。 

この職業横断的スキル習得コース(ＩＴスキルコース)パソコンＩＴ基

礎科は、表計算・図表作成、プレゼンテーション資料作成等の職業横断

的な情報技術に係る必要な知識・技能を修得する内容で座学により実施

されます。 



 

 

受講申し込み方法 

 
あなたの住所又は居所を管轄するハローワークへお申込みください。 

 
ハローワーク山形 山形市桧町 2-6-13 TEL.023-684-1521 

ハローワーク米沢 米沢市金池 3-1-39 米沢地方合同庁舎  TEL.0238-22-8155 

ハローワーク酒田 酒田市上安町 1-6-6 TEL.0234-27-3111 

ハローワーク鶴岡 鶴岡市道形町 1-13 TEL.0235-25-2501 

ハローワーク新庄 新庄市東谷地田町 6-4 新庄合同庁舎  TEL.0233-22-8609 

ハローワーク長井 長井市幸町 15-5 TEL.0238-84-8609 

ハローワーク村山 村山市楯岡五日町 14-30 TEL.0237-55-8609 

ハローワーク寒河江 寒河江市大字西根字石川西 340 TEL.0237-86-4221 

訓練・生活支援給付金  

一定の要件（所得要件等）を満たしている方には、職業訓練を受講している間、 

毎月以下の額が支給されます。 

被扶養者のいる方…１２万円 

上記以外の方………１０万円 

※遅刻・欠席・早退等で訓練への出席率が８割に満たない場合、それ以後の給付金は支給されません。 

※一定の要件を満たされた方に支給されます。 

※詳細は、もよりのハローワークにお問い合わせください。 

 

＜選考会 訓練会場案内図＞   ※駐車場有 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

問い合わせ先：学校法人最上広域コア学園 新庄コンピュータ専門学校 基金訓練係 

       山形県新庄市十日町６１６２－１１    電話番号 ０２３３－２９－２１２１ 

 

 

 


